BAB V
PENUTUP

A. Kesimpulan

Berdasarkan hasil penelitian tentang Manajemen kearsipan dalam

ketatausahaan di Sekolah Menengah Pertama Negeri 2 Panyabungan.

maka dapat diambil kesimpulan sebagai berikut :

1.

Manajemen kearsipan dalam ketatausahaan di Sekolah Menengah
Pertama Negeri 2 Panyabungan sudah baik, dengan terlaksananya
indikator arsip, yaitu: tahap pencatatan, tahap pendistribusian, tahap
penggunaan, tahap pemeliharaan, dan tahap pemusnahan arsip. Namun
masih ada yang belum maksimal dalam hal penemuan kembali arsip.

. Kendala manajemen kearsipan dalam ketatausahaan di SMP N 2

Panyabungan yaitu tidak dapat ditemukan arsip secara cepat dan tepat
karena tidak semua arsip di bentuk menjadi file dan ruang khusus untuk
arsip agar arsip lebih menjamin keamanannya dan lebih menjamin

kualitas arsipnya secara maksimal.

. Upaya vyang dilakukan untuk Mengatasi Kendala Manajemen

Kearsipan dalam Keatatausahaan di SMP N 2 Panyabungan upaya
pertama dengan Membuat daftar arsip dan menjadikannya sebuah
dokumen. Upaya kedua dengan Melakukan penyusutan/pemusnahan
arsip dalam waktu 5 tahun. Upaya ketiga dengan Pegawai tata usaha
harus berdasarkan lulusan sarjana yang berkaitan dengan administrasi

perkantoran

B. Saran

Berdasarkan kesimpulan penelitian maka saran yang dapat diberikan ialah

sebagai berikut :

1.

Menyalin semua arsip kedalam komputer agar tidak rusak atau hilang
karena tidak adanya ruang khusus arsip.
Kepala sekolah memberikan pelatihan kearsipan kepada pegawai Tata

Usaha agar pekerjaan dalam pengelolaan arsip lebih maksimal.
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3. Kepada para peneliti atau rekan-rekan mahasiswa diharapkan
penelitian ini bisa menjadi sumber data untuk mengembangkan

penelitian dimasa yang akan datang.
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